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DISCIPLINARE  

 
Oggetto: Gestione elenco degli operatori economici per l’affidamento di Lavori, Servizi e Forniture secondo le 
procedure semplificate di cui all’art. 36 del Decreto Legislativo n. 50 del 18 Aprile 2016 
 
Bar.S.A. S.p.A., nel rispetto dei principi di cui all’art. 30 comma 1 del D.Lgs. 50/2016, al fine di garantire la 
partecipazione delle micro/piccole/medie imprese, avvia una procedura per la formazione dell’ELENCO DEGLI 
OPERATORI ECONOMICI  da interpellare per gli affidamenti di lavori, servizi e forniture in conformità ed ai 
sensi di quanto disposto dall’art. 36 comma 2 del D.Lgs. 50 del 18 Aprile 2016.  
 
Con il presente disciplinare si dettano le norme per la formazione e gestione dell’elenco degli operatori economici. 
 
Le disposizioni contenute nel presente disciplinare devono intendersi automaticamente sostituite, modificate o 
abrogate ove il contenuto delle stesse sia incompatibile con sopravvenute ed inderogabili disposizioni legislative o 
regolamentari. 
 
L’Elenco ha lo scopo di definire un numero di operatori economici per i quali risultano preliminarmente comprovati i 
requisiti di carattere morale di cui all’ar. 80 del D.Lgs. 50/2016 nonchè: 
- I requisiti di idoneità professionale; 
- La capacità economica e finanziaria; 
- Le capacità tecniche e professionali; 
di cui all’art. 83 del D.Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016 e dichiarati ai sensi del D.P.R. n. 445/2000. 
Nell’ambito dell’elenco, Bar.S.A. S.p.A., può individuare, ove consentito dalle normative vigenti, gli operatori 
economici da invitare alle singole procedure di affidamento di lavori, servizi e forniture. 
 

Istituzione, oggetto e finalità 
 
Presso Bar.S.A. S.p.A. è istituito un “Elenco degli operatori economici per l’affidamento di lavori, servizi e forniture” 
nel quale vengono raccolte tutte le informazioni, generali e specifiche, relative agli operatori economici che risultano 
in possesso dei requisiti previsti dalla normativa vigente per l’affidamento di contratti pubblici. 
Nell’Elenco verranno inseriti gli operatori economici di cui al comma precedente che ne fanno domanda, secondo le 
modalità e con le forme indicate dal presente disciplinare, e che, ad insindacabile giudizio di Bar.S.A. S.p.A. ed a 
seguito della verifica di sussistenza dei requisiti dichiarati nella richiesta medesima, nonché sulla base delle risultanze 
della documentazione ad essa allegata, siano idonei ad essere invitati alle procedure per l’affidamento di lavori e 
l’acquisizione di servizi e forniture. 
 
Gli operatori interessati possono presentare domanda di iscrizione ad una o più sezioni dell’elenco, in ogni caso 
dovranno osservare, per ogni singola sezione le modalità e le forme richieste dal presente disciplinare e relativi 
allegati. 
Resta ferma la facoltà di Bar.S.A. S.p.A., in caso di ridotto numero di iscritti, di interpellare per le procedure di cui al 
presente disciplinare, operatori economici non iscritti nell’elenco. 
 

Procedura per la formazione dell’elenco 
 
La procedura di seguito descritta intende descrivere, in dettaglio, tutte le fasi che Bar.S.A. S.p.A. porrà in essere per 
l’istituzione e la successiva tenuta dell’Elenco Operatori Economici fornendo inoltre particolari indicazioni e modalità 
operative necessarie per conseguire e mantenere l’iscrizione nell’Elenco. 
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Per essere iscritti all’Elenco Operatori Economici di Bar.S.A. S.p.A. è necessario essere in possesso dei requisiti di 
carattere generale e speciale necessari per l'affidamento di contratti pubblici secondo quanto previsto dal D.Lgs. 
50/2016 e in particolare dagli articoli 45, 47, 48, 80 e 83)  
La domanda di iscrizione sarà redatta sul modello di cui all’allegato “A” e dovrà essere accompagnata dai seguenti 
allegati: 

1. Dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. 445/2000, redatta sul modello di cui all’allegato “B”; 
2. Certificato di iscrizione al registro delle imprese della C.C.I.A.A. di data non anteriore a  sei mesi dalla 

data di presentazione della domanda di iscrizione, attestante l’attività specifica per la quale l’operatore 
economico richiede l’iscrizione, il nominativo o i nominativi delle persone legalmente autorizzate a 
rappresentarlo ed impegnarlo nonché l’ubicazione della sua sede legale e delle sue unità produttive; 

3. Copia fotostatica del documento di riconoscimento in corso di validità del Legale Rappresentante o del 
soggetto munito dei necessari poteri di firma; 

4. Eventuale Certificazione di qualità; 
5. Eventuale attestazione di qualificazione SOA relativa ai lavori per i quali si chiede l’iscrizione; 
6. Informativa privacy di cui al modello allegato sotto la lettera “D”. 

 
Ricevute le istanze, l’Ufficio Protocollo di Bar.S.A. S.p.A. provvede a protocollarle secondo l’ordine di arrivo 
attribuendo un numero di protocollo, provvedendo poi a trasmetterle all’Ufficio Acquisti. 
 
Il Responsabile dell’Ufficio Acquisti effettua un primo esame verificando la sussistenza dei requisiti formali 
(sottoscrizione della domanda a cura del Legale Rappresentante ovvero da altro soggetto dotato dei poteri di firma, 
presenza di tutti gli atti e documentazioni richieste) nonché la completezza delle dichiarazioni e la consistenza degli 
allegati rispetto a quanto dichiarato nella domanda di iscrizione. Il Responsabile Ufficio Acquisti informa l’operatore 
economico circa le eventuali carenze di dichiarazioni o di documentazione con apposita comunicazione che verrà 
inviata esclusivamente al recapito di posta elettronica certificata PEC indicato dall’operatore economico in sede di 
domanda di iscrizione; 
  
Successivamente, il RUP esegue un esame di ammissibilità, consistente in appositi controlli circa le dichiarazioni 
rese nella domanda di iscrizione all’Elenco dall’operatore economico. I controlli comportano, tra l’altro, le seguenti 
attività: 
1) verifica della sussistenza dei requisiti necessari ai soggetti cui possono essere affidati i contratti pubblici secondo: 

a)  normativa vigente (D.Lgs. n. 50/2016 in particolare artt. 80 e 83); 
b)  le disposizioni regolamentari e gli atti di organizzazione di Bar.S.A. S.p.A.; 
c)  quanto disposto dall’avviso per l’istituzione dell’Elenco Operatori Economici; 
d)  le disposizioni di cui alla disciplina antimafia (D.Lgs. n.159/2011, D.Lgs. n. 50/2016 art. 80, comma 2, 

secondo periodo e successive modifiche e integrazioni), la disciplina relativa alle assunzioni obbligatorie 
dei lavoratori disabili (Legge n. 68/1999 e successive modifiche e integrazioni), la disciplina 
giuslavoristica nonché quanto altro il RUP riterrà necessario ad assicurare l’accesso all’Elenco, di 
operatori economici che osservino e siano in regola sia con la disciplina generale vigente in materia di 
contratti pubblici che con quella specifica del settore di competenza; 

e)  verifica dell’attinenza della Sezione categoria per la quale è richiesta l’iscrizione all’Elenco con le 
attività proprie dell’operatore economico secondo le risultanze del certificato di iscrizione alla CCIAA, 
dalle certificazioni SOA, ovvero con le dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e successive 
modifiche ed integrazioni. 

Il Responsabile Unico del Procedimento potrà attivare a proprio insindacabile giudizio tutti i controlli ritenuti 
necessari ai fini di determinare l’ammissibilità o meno degli operatori all’Elenco. Inoltre verranno eseguiti controlli 
periodici a campione tra tutti gli operatori economici ritenuti idonei per l’iscrizione nell’elenco. 
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Struttura 
L’elenco degli operatori è strutturato nelle seguenti tre sezioni: 
 
Sezione I  -Esecuzione di lavori; 
Sezione II -Prestazione di servizi; 
Sezione III  -Fornitura di beni. 
 
Nell’ambio di ciascuna sezione, l’Elenco è articolato in categorie secondo la tabella allegata. 
Bar.S.A. S.p.A. si riserva la facoltà di apportare variazioni alla procedura ovvero alla struttura dell’Elenco degli 
operatori, qualora lo ritenga utile ai fini gestionali ovvero per specifiche esigenze sopravvenute. 
Di tali variazioni verrà data adeguata informazione sul sito internet di Bar.S.A. S.p.A. 
 
Responsabile della corretta tenuta dell’Elenco è il Responsabile dell’Ufficio Acquisti di Bar.S.A. S.p.A. 
 

Esito della domanda di iscrizione all’elenco 
 
Il RUP, per tramite degli uffici preposti, e a seguito dell’ammissione delle domande di iscrizione, costituisce e 
successivamente aggiorna, periodicamente, l’Elenco degli Operatori Economici secondo quanto disposto dall’avviso 
e dal presente disciplinare. 
 

Cause di non inserimento nell’Elenco 
 
Costituiranno motivo di non inserimento nell’Elenco: 

a. la non conformità o incompletezza della documentazione presentata; 
b. la mancanza del possesso dei requisiti minimi richiesti; 
c. i casi di assoluta incertezza sul contenuto o sulla provenienza della domanda di iscrizione; 
d. la mancata sottoscrizione dell’istanza o dell’autocertificazione. 

 
Variazioni e aggiornamento dell’elenco 

 
Ogni qualvolta si verifichino variazioni rispetto alle dichiarazioni già rese dall’Operatore Economico all’atto della 
domanda di iscrizione, ovvero relative alla documentazione fornita in sede di prima richiesta di iscrizione all’Elenco 
Operatori Economici, l’operatore deve comunicarlo tempestivamente, e comunque non oltre il trentesimo giorno da 
quando le stesse sono intervenute, esclusivamente a Bar.S.A. S.p.A. secondo il modello allegato “C” -
Comunicazione di variazione dati iscrizione elenco operatori economici-. 
 
Nel caso di mancata comunicazione delle variazioni, nei tempi e con le modalità previste, si provvederà alla 
cancellazione dall’Elenco Operatori Economici dell’operatore inadempiente. 
 
Durante il corso di validità dell’Elenco Operatori Economici, il RUP, per tramite degli uffici preposti, inserisce 
nell'Elenco, entro 20 giorni dalla presentazione della domanda di iscrizione, gli operatori economici, che a seguito 
dell’esame e dei controlli risultano in possesso di tutti i requisiti necessari. 
 

Cancellazione dall’elenco 
 
L’operatore economico che ha ottenuto l’iscrizione nell’Elenco Operatori Economici può in qualsiasi momento 
chiedere a Bar.S.A. S.p.A. di essere cancellato dall’Elenco medesimo. La richiesta di cancellazione deve essere 
formulata per iscritto dal Titolare, Legale Rappresentante o altro soggetto munito dei poteri di firma. 
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Tutti i casi di cancellazione, sia a domanda che d’Ufficio, comportano l’impossibilità di essere reinseriti nell’Elenco 
Operatori Economici per l’annualità di riferimento, qualora dovesse essere presentata nuova domanda di iscrizione. 
La documentazione già presentata non verrà restituita, neppure su richiesta. 
 
Il RUP dispone la cancellazione dall’Elenco Operatori Economici di quegli operatori economici che non 
osserveranno le disposizioni di cui al presente disciplinare. 
  
Più precisamente verrà disposta la cancellazione e la conseguente esclusione dall’Elenco: 
 

– nel caso in cui, a seguito di verifiche, si accerti il venir meno dei requisiti già sussistenti in sede di 
iscrizione; 

– per omessa o anche parziale comunicazione, nei tempi e con le modalità richieste dalla presente procedura 
di variazioni intervenute successivamente al conseguimento dell’iscrizione all’Elenco; 

– qualora Bar.S.A. S.p.A. venga in possesso di documenti, notizie o qualsiasi altro mezzo ritenuto idoneo a 
dimostrare il mancato rispetto delle disposizioni normative e/o regolamentari; 

– per accertata inosservanza degli obblighi fiscali e contributivi; 
– per accertata irregolarità, nella fase di partecipazione a gara (comunicazione di informazioni false, 

produzione di documentazione falsa, ecc....); 
– per mancato rispetto degli obblighi contrattuali (ritardi nelle consegne, standard qualitativi o tecnici inferiori 

a quelli richiesti, inadempienza o irregolarità nei modi o nei tempi di contabilizzazione, ecc....); 
- in caso di invito a presentare offerta, per mancata presentazione dell’offerta per n. 2 procedure consecutive. 

 
Bar.S.A. S.p.A. seleziona in modo non discriminatorio gli operatori da invitare, in numero proporzionato all’importo e 
rilevanza del lavoro, servizio o fornitura da acquisire sulla base dei criteri definiti nella delibera dell’Amministratore 
Unico o altro atto idoneo a dare inizio alla procedura. 
In ragione del richiamo al principio di trasparenza e pubblicità, la delibera dell’Amministratore Unico è pubblicata 
anche se riferita a procedure negoziate di importo inferiore alla soglia di rilevanza comunitaria. 
Nel caso in cui non sia possibile procedere alla selezione degli operatori economici da invitare sulla base dei requisiti 
posseduti, Bar.S.A. S.p.A. procederà al sorteggio. Bar.S.A. S.p.A. renderà tempestivamente noto, con adeguati 
strumenti di pubblicità, la data e il luogo di espletamento del sorteggio, adottando gli opportuni accorgimenti affinchè 
i nominativi degli operatori economici selezionati tramite sorteggio non vengano resi noti, né siano accessibili, prima 
della scadenza del termine di presentazione delle offerte, in ossequio alla disposizione in materia di differimento del 
termine del diritto di accesso di cui all’art. 53, comma 2 lett. b) del codice. 
Bar.S.A. S.p.A. è in ogni caso tenuta al rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, favorendo la distribuzione 
temporale delle opportunità di aggiudicazione tra tutti gli operatori potenzialmente idonei, evitando il consolidarsi di 
rapporti esclusivi con determinati operatori economici. 
 
Barletta, 30/08/2016 
         F.to Il Responsabile del Procedimento 

              Dott. Ruggiero Rizzitelli 


