
PROCEDIMENTI SETTORE ECONOMICO – FINANZIARIO 

 

Tipologia di procedimento 

 

Responsabile del procedimento (ex L. 

241/90, artt. 4-5-6) 

Titolare del potere sostitutivo (ex L. 

241/90, art. 2, co. 9-bis) 

Termine di conclusione del 

procedimento (in mancanza di 

indicazione, il termine è di 30 gg., 

ex L. 241/90, art 2,co. 2 ) 

Servizio Personale: 

 

Sig.ra Dina Ippolito 

Mail: 

ufficiopersonale@comune.squinzano.le.it 

Tel: 0832/1778926 

Dott. Pietro Rosafio 

Mail: 

dr.pietrorosafio@comune.squinzano.le.it 

 

Tel: 0832/1778900 

 

Predisposizione istruttoria delle 

proposte deliberative di competenza 

dell’Ufficio 

   

Predisposizione proposte 

determinazioni di competenza 

dell’Ufficio e adempimenti finali 

conseguenti 

   

Tenuta contratti individuali di lavoro a 

tempo determinato ed indeterminato 

   

Gestione dinamica della dotazione 

organica 

   

Istruttoria procedure concorsuali    

Adempimenti in materia di tutela della 

salute del dipendente e relative 

verifiche con il Medico del Lavoro 

   

Gestione programma presenze/assenze 

personale 

   

Gestione archivio del personale e tenuta 

singoli fascicoli 

   

Rilascio richieste relative a permessi, 

congedi, etc. 

   

Gestione giuridica benefici economici e 

pensionistici a categorie protette 

   

Gestione giuridica riscatti e 

ricongiunzione di periodi contributivi  

   

Rilascio certificazioni a fini 

previdenziali e contributivi  
   

 

 

 

 

 

 

 



Tipologia di procedimento 

 

Responsabile del procedimento (ex L. 

241/90, artt. 4-5-6) 

Titolare del potere sostitutivo (ex L. 

241/90, art. 2, co. 9-bis) 

Termine di conclusione del 

procedimento (in mancanza di 

indicazione, il termine è di 30 gg., 

ex L. 241/90, art 2,co. 2 ) 

Servizio Bilancio, Economato, 

Tributi: 

 

 Dott. Pietro Rosafio 

Mail: 

dr.pietrorosafio@comune.squinzano.le.it 

 

Tel: 0832/1778900 

 

Predisposizione istruttoria delle 

proposte deliberative di competenza 

dell’Ufficio 

Sig.ra Tafuro Laura   

Mail: tafuro.laura@comune.squinzano.le.it 

Tel: 0832/1778929 

Sig.ra Micelli Teresa 

Mail: micelli.mariateresa@comune.squinzano.le.it 

Tel: 0832/1778931 

  

Predisposizione proposte 

determinazioni di competenza 

dell’Ufficio e adempimenti finali 

conseguenti 

Sig.ra Tafuro Laura   

Mail: tafuro.laura@comune.squinzano.le.it 

Tel: 0832/1778929 

Sig.ra Micelli Teresa 

Mail: micelli.mariateresa@comune.squinzano.le.it 

Tel: 0832/1778931 

  

Gestione Tributi (istruzione pratiche e 

relativi adempimenti) 

Sig.ra Prato Maria Teresa 

 

Mail: 

prato.mariateresa@comune.squinzano.le.it 

 

Tel: 0832/ 1778928 

  

Riscossione pagamenti per Servizi 

Mensa e Trasporto scolastico 

Sig.ra Prato Maria Teresa 

 

Mail: 

prato.mariateresa@comune.squinzano.le.it 

 

Tel: 0832/ 1778928 

  

Gestione contabile stipendi Sig.ra Micelli Teresa 

Mail: 

micelli.mariateresa@comune.squinzano.le.it 

Tel: 0832/1778931 

  

Registrazione, fatturazione, 

liquidazione, emissione mandati 

Sig.ra Tafuro Laura   

Mail: tafuro.laura@comune.squinzano.le.it 

Tel: 0832/1778929 

Sig.ra Micelli Teresa 

Mail: 

micelli.mariateresa@comune.squinzano.le.it 

Tel: 0832/1778931 

  



Adempimenti relativi al Servizio 

Economato 

Sig.ra Tafuro Laura   

Mail: tafuro.laura@comune.squinzano.le.it 

Tel: 0832/1778929 

 

  

Pagamento utenze  Sig.ra Tafuro Laura   

Mail: tafuro.laura@comune.squinzano.le.it 

Tel: 0832/1778929 

 

  

Procedimenti relativi ad acquisti 

mediante servizio economato 

Sig.ra Tafuro Laura   

Mail: tafuro.laura@comune.squinzano.le.it 

Tel: 0832/1778929 

 

  

 

 
Tipologia di procedimento 

 

Responsabile del procedimento (ex L. 

241/90, artt. 4-5-6) 

Titolare del potere sostitutivo (ex L. 

241/90, art. 2, co. 9-bis) 

Termine di conclusione del 

procedimento (in mancanza di 

indicazione, il termine è di 30 gg., 

ex L. 241/90, art 2,co. 2 ) 

Servizi di rete e gestione 

informatica: 

 

Sig. Giuseppe De Giorgi 

Mail: 

degiorgi.giuseppe@comune.squinzano.le.it 

Tel: 0832/1778934 

Dott. Pietro Rosafio 

 

Mail: 

dr.pietrorosafio@comune.squinzano.le.it 

 

Tel: 0832/1778900 

 

Predisposizione istruttoria delle 

proposte deliberative di competenza 

dell’Ufficio 

    

Predisposizione proposte 

determinazioni di competenza 

dell’Ufficio e adempimenti finali 

conseguenti 

 

   

Gestione flussi documentali 

 

   

Servizio di assistenza informatica ai 

dipendenti 

   

 

 


